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التعريف

ــول  ــمل الأص ــة. وتش ــر مادي ــة أو غي ــون مادي ــن أن تك ــي يمك ــة، والت ــا الجمعي ــي تمتلكه ــوارد الت ــي الم ــول ه الأص

ــراءات الاختــراع والعلامــات التجاريــة  الماديــة العقــارات والمعــدات والســيارات، بينمــا تشــمل الأصــول غيــر الماديــة ب

شـر يـف والنـ قـوق التألـ وحـ

الهدف

تهــدف لائحــة شــراء الأصــول إلــى تحديــد الإجــراءات والضوابــط التــي يجــب اتباعهــا عنــد شــراء أصــول جديــدة. وذلــك 

لضـمـان أن تـتـم عملـيـة الـشـراء بطريـقـة ـسـليمة ومـسـؤولة، وتتواـفـق ـمـع القوانـيـن واللواـئـح المعـمـول بـهـا

الصلاحيات

يكون مسؤولًاً عن تنفيذ هذه اللائحة المدير التنفيذي أو من ينوب عنه.

الإجراءات

البدء في عملية الشراء

ــة،  ــات الجمعي ــة احتياج ــن خلال دراس ــك م ــم ذل ــدة. ويت ــول الجدي ــى الأص ــة إل ــد الحاج ــراء بتحدي ــة الش ــدأ عملي تب

هـا يـق أهداـف لـى تحقـ سـاعدها عـ تـي ستـ صـول الـ يـد الأـ وتحدـ

تحديد الأصول المستهدفة

بعــد تحديــد الحاجــة إلــى الأصــول الجديــدة، يتــم تحديــد الأصــول المســتهدفة. ويتــم ذلــك مــن خلال إجــراء بحــث 

ـعـن الأـصـول المتاـحـة ـفـي الـسـوق، وتقييمـهـا ـمـن حـيـث الـسـعر والـجـودة والقيـمـة مقاـبـل الـمـال

الإعداد لعرض الشراء

بعد تحديد الأصول المستهدفة، يتم إعداد عرض الشراء. ويتضمن عرض الشراء المعلومات التالية:

ــ  السعر

ــ  طريقة الدفع

ــ  شروط التسليم

تقديم عرض الشراء:

يتم تقديم عرض الشراء إلى البائع. ويتم ذلك إما عن طريق البريد أو شخصياً.

التفاوض:

قد يطلب البائع التفاوض على عرض الشراء. ويتم ذلك من خلال جلسات التفاوض بين الطرفين.



4

التوقيع على اتفاقية الشراء:

ــة  ــة قانوني ــراء وثيق ــة الش ــر اتفاقي ــراء. وتعتب ــة الش ــع اتفاقي ــم توقي ــن، يت ــن الطرفي ــاق بي ــى اتف ــل إل ــم التوص إذا ت

شـراء شـروط الـ حـدد ـ تـ

الدفع:

يتم دفع ثمن الأصول المشترى وقًًفا لشروط اتفاقية التسليم.

التسليم:

يتم تسليم الأصول المشترى إلى المشتري وقًًفا لشروط اتفاقية التسليم.

الضوابط:

يجب الالتزام بالضوابط التالية عند شراء الأصول الجديدة:

ــ يجب أن يتم شراء الأصول فقط إذا كانت هناك حاجة إليها لتحقيق أهداف الشركة أو المؤسسة.

ــ  يجب أن يتم شراء الأصول بسعر عادل وقابل للتفاوض.

ــ  يجب أن يتم شراء الأصول وقًًفا للقوانين واللوائح المعمول بها.

ــة  ــد حاج ــة عن ــع الجمعي ــل م ــي التعام ــب ف ــي ترغ ــات الت ــركات والمؤسس ــع الش ــى جمي ــة عل ــذه اللائح ــق ه تطب

الجمعيــة لشــراء أصــول جديــدة. ويلتــزم المســؤولون عــن تنفيــذ هــذه اللائحــة بالقوانيــن واللوائــح المعمــول بهــا 

يـة الـسـعودية. ـفـي المملـكـة العربـ

اعتماد مجلس الإدارة
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